様式01

教育本部　行事担当者　殿
岡山県スキー連盟教育本部行事では大変お世話になります。事業を円滑に進めるため、担当各位の御協力をよろしくお願いいたします。

　特に行事の主任、総務を担当される方は、各行事に関する事務等について下記の要領により適切に処理していただきますようお願いいたします。
１　行事実施報告・バッジの返却等
行事終了後１０日以内に、行事報告書等の提出、バッジ等を返却してください。

	提出書類・返却物等

	全行事
	□教育本部行事結果報告書

□行事参加者集計表

□行事収支精算書（領収書は任意の台紙に貼付すること）

□立替え払い請求書

□入金明細書（振込明細書の写しを貼付すること）

	バッジテスト
	□一時会員・１級合格暫定会員登録表

□バッジテスト受検者数報告書

□バッジテストバッジ管理表

□バッジ（未使用分）

□合格証（未使用分）

□事前講習修了証（未使用分）

	すべての送付先　　
〒717-0604　真庭市蒜山西茅部６６５－１
　　　　　　　　　　 　教育本部　石原元治　宛  　TEL 0867-66-3580
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　携帯 090-2005-4580


２　行事に伴う現金の入金先（入金明細書）

　中国銀行　本店　普通　２５９６９１８

　口座名義　岡山県スキー連盟教育本部　TEL 086-801-9090

　教育本部口座以外には振り込まないようにしてください。

　振込手数料は経費として計上してください。

３　必要経費の払い出し方法（立替え払い請求書）
　　現金仮払いの必要な行事で、予算計上がされている事業については、担当主任が責任を持って行事１０日前までに教育本部総務部長吉井龍吾あてに『立替え払い請求書』を作成し、行事主任の銀行口座に振り込んでもらってください。

４　大山スキー場使用願い、リフト搭乗大会ネームの発行手続きについて

　　各行事における発行枚数は別添「会場使用・リフト搭乗大会ネーム発行願い」の発行枚数欄に記載のとおりです。発行枚数に変更が生じた場合は、使用日の2週間前までに「会場使用・リフト搭乗大会ネーム発行願い」を訂正し、大山スキー場管理組合あてＦＡＸにて送付すること。変更のない場合ＦＡＸはしないこと。
発行手続は、前日（１６時以降）又は当日朝に総合サービスセンターに原紙を持参し発行手続きを行うこと。なお、現地での発行手続きは必ず行事の内容が答えられる担当スタッフが行ってください。
また、２０１９シーズンからＩＣチップになり、交付手数料として１枚につき５００円が必要です。発行手続きの際にお支払いください。
５　恩原スキー場の行事に係る手続きについて（恩原スキー・スノーボード教室を除く）
　　恩原スキー場で行う県連主催のバッジテスト、両備バススキー＆スノーボード教室
（2019シーズンから）については、次のとおりですのでよろしくお願いします。
　（１）講師の駐車場
　　　　入場の際に各自で所定の料金を支払い、スキー場事務室で駐車券と代金を引き換えてもらってください。但し、恩原シーズン券を購入されている方には支給されません。
　（２）講師のリフト券
　　　　行事開始前にスキー場事務室で交付を受けてください（無料）。但し、恩原シーズン券を購入されている方には配布されませんのでシーズン券を利用してください。
　（３）両備バススキー＆スノーボード教室について
　　　　事前に主任あて受講者の名簿をお知らせします。
　　　　バスは10:45頃到着予定です。11:00～11:30パノラマロッジで受講者の受付を行ってください。その際受講料金2000円／人（大人、小人同一料金）を徴収し領収書を渡してください。
　　　　講習時間は12時～14時の2時間です。バス出発15時30分ですので着替え等に配慮願います。
　　受講者のリフト券は自己負担です。
６　バッジテスト公認料の送金に係る手数料について
バッジテスト実施後は必ず公認料を教育本部に送金してください。なお、その際の振込手数料の取り扱いについては次のとおりとします。

（１）県連主催（大山・恩原）行事の場合・・・振込手数料は必要経費に含める。
（２）各クラブ主催の場合・・・振込手数料はクラブ負担とする。
７　報告書類等の提出について

行事報告書類等は電子メールの添付ファイルにより提出することも可能です。提出期限を厳守願います。
様式は岡山県スキー連盟ホームページからダウンロードしてください。

	電子メールで提出可能な書類
	郵送により提出又は返却する書類等

	・教育本部行事結果報告書

・入金明細書（振込明細表の写し添付）
・行事参加者集計表

・一時会員、１級合格暫定会員登録表

・バッジテストバッジ管理表

・バッジテスト受検者数報告書
	・立替え払い請求書（押印）

・行事収支精算書（押印）
・領収書（原本を任意の台紙に貼付）

・事前講習修了証

・バッジ

・合格証


報告書類の提出先電子メールアドレス
motoharu@orange.ocn.ne.jp
教育本部長　石原元治　宛

